Zarzadzenie
dyrektora Zespotu Szk6t Ponadpodstawowych nr 1 w Krotoszynie
z dnia 06.11.2027 r.

w sprawie zakazu swobodnego wstepu oséb postronnych na teren szkoty

Na podstawie art. 68 ust. 1 pkt 6 Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe
(tj. Dz.U. z 2026 r. poz. 820), zgodnie z ktérym dyrektor szkoty wykonuje zadania zwigzane
z zapewnieniem bezpieczeristwa uczniom i nauczycielom w czasie zaje¢ organizowanych przez

szkote, zarzadzam co nastepuje
§1.
Przepisy ogdlne

1. W celu zapewnienia bezpieczeristwa uczniom i pracownikom szkoty, wprowadza sig
rygorystyczny zakaz swobodnego wstepu i poruszania sig 0s6b postronnych po terenie
i budynkach Zespotu Szkét Ponadpodstawowych nr 1 w Krotoszynie.

2. W celu zapewnienia bezpieczeristwa uczniom, wprowadza sie rygorystyczny zakaz
opuszczania terenu szkoly przez uczniéw w trakcie trwania obowigzkowych zajec
edukacyjnych, odbywajacych sie zgodnie z obowigzujacym planem lekcji.

3. Przez osobe postronng rozumie sie kazda osobe niebedaca:

1) uczniem Zespotu Szkét Ponadpodstawowych nr 1 w Krotoszynie,

2) pracownikiem pedagogicznym lub niepedagogicznym  Zespotu  Szkét
Ponadpodstawowych nr 1 w Krotoszynie,

3) rodzicem lub prawnym opiekunem ucznia wezwanym przez szkote lub
przybywajacym w uzasadnionym celu edukacyjnym/wychowawczym, po
uprzednim zgloszeniu tego faktu w formie telefonicznej lub mailowej do
sekretariatu szkoty/wychowawcy/nauczyciela przedmiotu/szkolnego

specjalisty.
§2.
Zabezpieczenie budynkéw i informacja wizualna

1. Na drzwiach wejsciowych do poszczegdlnych budynkéw szkoty oraz w widocznym
miejscu w szkole zostanie umieszczona informacja o tresci: ,Zakaz wstgpu osob
postronnych na teren szkoty”.

2. Informacja o zakazie swobodnego wstepu i poruszania sie oséb postronnych po terenie
i budynkach Zespotu Szkét Ponadpodstawowych nr 1 w Krotoszynie zostanie
umieszczona na stronie internetowej szkoty.



3. W trakcie trwania obowiazkowych zajeé¢ edukacyjnych, odbywajacych sie zgodnie
z obowigzujacym planem lekcji, drzwi wejsciowe od ul. Fabrycznej zostang zamknigte
od godz. 8.30 do 13.20.

4. Za zamykanie i otwieranie drzwi odpowiada wyznaczony pracownik obstugi.

§3.
Zasady kontroli oséb wchodzgcych

1. Kontrole nad osobami wchodzacymi na teren szkoty sprawuja:
1) pracownicy obstugi szkoty (w strefie wejs¢ do budynkéw),
2) nauczyciele petnigcy dyzury na przerwach (w strefie wejs¢ do budynkow,
w ciggach komunikacyjnych i na korytarzach).
2. Do obowigzkéw pracownikdéw obstugi w zakresie kontroli dostepu nalezy:
1) zatrzymanie kazdej osoby wchodzacej do budynku, ktdra nie jest uczniem lub
pracownikiem szkoty,
2) ustalenie tozsamosci osoby wchodzacej oraz celu jej wizyty,
3) skierowanie osoby do sekretariatu szkoty celem dokonania wpisu w rejestrze,
4) w razie uzasadnionego podejrzenia zagrozenia bezpieczeristwa — odmowa
wpuszczenia osoby na teren placéwki i niezwtoczne powiadomienie dyrektora
szkoty lub odpowiednich stuzb.

3. Do obowiazkéw nauczycieli petnigcych dyzury podczas przerw miedzylekcyjnych nalezy:
1) obserwowanie wej$é do szkoty oraz ciggéw komunikacyjnych i monitorowanie

0s6b przebywajacych w rejonie petnienia dyzuru,

2) legitymowanie i ustalanie celu pobytu kazdej zauwazonej osoby nieznajomej,
ktéra porusza sie po szkole bez opieki pracownika sekretariatu lub innego
upowaznionego pracownika szkoty,

3) odprowadzenie zidentyfikowanej osoby postronnej do sekretariatu lub —
w przypadku braku uzasadnienia do przebywania na terenie szkoty —
wyproszenie jej z budynku oraz zgtoszenie incydentu dyrekgii.

§4.
Rejestracja oséb wchodzacych i wychodzacych

1. Wprowadza sie $cista3 ewidencjg pobytu oséb postronnych, interesantéw,
przedstawicieli instytucji oraz serwisantéw w placéwce.

2. Prowadzenie Rejestru wejéé i wyjé¢ oséb postronnych powierza sie pracownikom
sekretariatu szkoty.

3. Dokument, o ktérym mowa w ust. 2, ma forme papierowej ksiegi lub rejestru
elektronicznego i musi bezwzglednie zawieraé¢ nastepujace dane dotyczace kaidej
wizyty:

1) imie i nazwisko osoby wchodzacej,



2) cel wizyty (np. spotkanie z wychowawcy, naprawa sprzetu, sprawy
administracyjne),

3) date wizyty,

4) doktadng godzine wejscia do szkoty,

5) doktadng godzine wyjscia ze szkoty.

4. Osoba postronna, po dokonaniu rejestracji w sekretariacie, moze poruszac sig po szkole
wylacznie w celu zatatwienia zgtoszonej sprawy, w miare mozliwosci
w towarzystwie pracownika szkoty.
§5.
Przepisy koricowe

1. Zobowigzuje sie wszystkich pracownikéw pedagogicznych i niepedagogicznych szkoty
do bezwzglednego przestrzegania zapiséw niniejszego zarzadzenia oraz do reagowania
na wszelkie przejawy tamania wprowadzonego zarzadzenia.

2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia.
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